BRUKERVEILEDNING
SAMORDNET RAPPORTERING
AKTIVITETSTALL FRIIDRETTSGRUPPER

Samordnet rapportering for 2016 er apen mellom 1. april og 30. april. | denne rapporteringen
skal alle friidrettsgrupper rapportere inn aktive medlemmer i friidrettsgruppen for 2016.

For friidrett er det i ar en del nytt og starste forskjellen fra tidligere er at det er nye grener det
skal registreres pa. Tidligere har grenene vert: friidrett, kappgang og turmars;j. Alle klubber og
grupper er palagt av Norges Idrettsforbund & rapportere medlems/ aktivitetstall og manglende
rapportering kan medfere at klubben/gruppa blir streket som medlem. Det er viktig at
registreringen blir gjennomfart og at aktive medlemmer, trenere og ledere registreres pa gren.

Grupper som bruker elektronisk medlemsregister og overfgrer aktivitetstall ma sikre at
medlemmene som er aktive er registrert pa gren i medlemsregisteret ellers blir de ikke
med som aktive medlemmer og blir ikke talt med der.

| drets registrering er disse fire grenene aktivert pa friidrett:

Friidrett pa bane- her registreres alle aktive som er med pa baneaktivitet i friidrett bade pa
klubbniva eller stgrre stevner. Kappgang pa bane er ordinzr friidrettsgvelse og registreres her.

Lap utenfor bane- her registreres medlemmer som er aktive i alle typer lgp utenfor bane,
landeveislgp,ultralgp, maraton, halvamaraton, kortere distanser utenfor bane,
motbakkelgp/fjellap, terrenglap, etc,

Gang, mosjon og turmarsj- her registreres aktive som deltar og gang og lgpsbasert mosjon
innenfor de ulike kategorier friidrett har for disse. Dette kan vere som deltagere i lgp med
mosjonsklasser men ogsa aktivitet innen klubben med gang, mosjons/lgpegrupper, turmarsj
etc. Dette gjelder for mosjonsaktivitet bade pa landevei og i terreng.

@vrig friidrett- her registrerses gvrig aktivitet som ikke kommer inn under de tre gvrige
grenene. Eksempel pa det kan vere Athletix, basistreningsgrupper i regi av friidrettsgruppe,
friidrettsskoler etc.

Hvem skal registreres

Alle medlemmer som regelmessig deltar i organisert aktivitet i regi av idrettslaget, eller
representerer idrettslaget i idrettskonkurranser eller lignende, skal regnes som «aktivt
medlem» med tilhgrighet i en konkret gruppe/gren. Med «deltagelse» menes bade a selv utgve
idretten gjennom trening eller konkurranser, og a tilrettelegge for at andre skal kunne drive
aktivitet i idrettslaget. Dette omfatter blant annet trenere, lagledere og andre oppgaver som
bidrar til gjennomfaringen av trening, konkurranser og annen aktivitet i idrettslaget. Personer
som bistar idrettslaget gjennom administrative oppgaver, drift og vedlikehold av anlegg mm.
omfattes ogsa.

Bade de som trener, konkurrerer, eller pa annen mate bidrar til aktivitet i idrettslaget, skal
registreres som aktive innen den eller de idretter eller grener deres aktivitet er knyttet til.
Medlemmer som pa eget initiativ transporterer familiemedlemmer til og fra trening eller
idrettsarrangementer anses ikke som aktivt medlem.



PALOGGING TIL REGISTRERING

De nye grenene er ikke automatisk opprettet for den enkelte friidrettsgruppe i klubbadmin.
Dette ma hver enkelt gruppe opprette for at en skal fa lagt inn aktivitetstall pa den. For a
kunne gjgre dette ma du ha tilgang til dette for gruppa, kontakt leder i idrettslaget om du skal
ha denne tilgangen og ikke har fatt den. Palogging skjer via portalen www.klubbadmin.no,
brukernavn og passord er normalt det samme som en bruker for palogging i minidrett eller
andre fellessystemer.

Nar du er palogget klikk pa boksen samordnet rapportering.

a KlubbAdmin
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Klikk pa klubbnavnet under organisasjon (skravert felt her med rgd ring rundt)

Samordnet seknad og rapportering 2017, (R ubb

O Veiledning

For at samordnet rapportering til NIF skal anses som godkjent ma idrettslaget ha fylt ut medlemstall, aktive medlemmer og besvart spersmalene fra NIF og
eventuelt saerforbundet.

Mar hele idrettslaget har status er samordnet rapportering komplett og innsendt. Det vil fortsatt vaere mulig for idrettslaget a gjere endringer helt frem til
fristen for stenging. Alle endringer i medlems- eller aktivitetstall kan spores under menypunktet Seknad/Rapportering - Endringslogg.

Klikk pa organisajonsnavnet for a starte registreringen

Status Organisasjon Fullfort
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www.klubbadmin.no

REGISTRERE AKTIVE PA GREN

I vinduet som &pner seg vil grener klubben har hatt tidligere og aktivert normalt veere aktivert (i dette
tilfelle gammel gren friidrett som na er friidrett pa bane) . P& grunn av at vi har fétt nye grener ma
disse aktiveres farste gang for a fa legge inn aktive pa den enkelte gren. (veiledning pa neste side)

| eksempelet under star friidrett bak klubbnavnet og aktivitetstallene som legges inn der blir heretter
registrert som «friidrett pa bane». (datateknisk feil der grennavn ikke er blitt endret) For & legge til
gvrige grener vi har i friidrett ma en fglge prosedyre i eksempelet pa neste side.

Dersom klubben har oppdatert og godkjent elektronisk medlemsregister kan en hente data fra dette ved
a klikke «hent aktive medlemmer». Da vil de som er registrert som aktive medlemmer bli overfart sa
sant disse er registrert pa gren i friidretten i medlemssystemet. Dersom de ikke er det vil de ikke bli
med i aktivitetstallene men da kan klubben legge inn rette tall pa gren manuelt i etterkant.

Dersom klubben har aktive med funksjonsnedsettelse ma en aktivere egen funksjon for registrering og
legge inn tall i egen boks. Det gjeares ved a dytte knapp ved valget «aktive medlemmer med
funksjonsnedsettelse» til hayre. Disse skal tas med i det ordinaere medlemstallet i tillegg.

Aktive medlemmer o o o
Registrering av aktive medlemmer @

Alle medlemmer som regelmessig deltar i organisert aktivitet i regi av idrettslaget, eller representerer idrettslaget i idrettskonkurranser eller lignende, skal
regnes som «aktivt medlem» med tilherighet i en konkret gruppe/gren. Se utfyllende informasjon om definisjon ved 3 klikke pa spersmaltegnet ovenfor.

Idrettslag som har tatti bruk et godkjent elektronisk medlemssystem kan trykke pa knappen «Hent aktive medlemmer» og far tallene automatisk fylt ut.
Merk! NIF kan ikke garantere for datagrunnlaget levert av tredjeparts medlems-systemer. (4

Samordnet seknad og rapportering er avhengig av at organisasjonsstrukturen til idrettslaget er ivaretatt i medlems-systemet for at medlems-data skal kunne
hentes korrekt. Det vil fortsatt veere mulighet for manuelle registreringer hvis grunnlaget ikke skulle stemme.

@ Har idrettslaget aktive medlemmer med funksjonsnedsettelse (bevegelseshemmede, synshemmede, horselshemmede
eller utviklingshemmede)?

Merk av boksen og fyll ut hvor mange av de aktive medlemmene som har en funksjonsnedsettelse
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AKTIVERE GRENER | FRIIDRETT

For & aktivere nye grener sa en far registrert aktive der velger en «legg til gren» velger gren(er) og
klikker «legg til» pa grenn knapp til hgyre. Da vil grenen bli synlig og en far opp dialogboks der en
kan legge inn aktivite pa de ulike grenene.

@ Har idrettslaget aktive medlemmer med funksjonsnedsettelse (bevegelseshemmede, synshemmede, herselshemmede
eller utviklingshemmede)?

Merk av boksen og fyll ut hvor mange av de aktive medlemmene som har en funksjonsnedsettelse
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Nar du har registrert aktive pa de grenene som er aktuelle fullfgrer du bare prosessen nede i venstre
hjerne. Skulle du oppdage feil er det mulig & logge pa igjen og korrigere tallene frem til 30. april.

Trenger du hjelp eller har sparsmal vil du kunne fa det ved henvendelse til klubbsupport som er apent
fra 10.00-20.00 alle hverdager. | tillegg vil din lokale friidrettskrets kunne hjelpe eller sende deg
videre til rett person i NFIF om det er spesielle utfordringer eller spgrsmal med registreringen.

Siste frist for registrering er 30. april.

Telefonnummer til Klubbsupport er 03615
(apent 10.00-20.00 hverdager)



