Slik legger du inn mosjonsarrangement;

— spknad- online pamelding og online betaling

L

brukerveiledning.

Skal du ha karuseller og stafetter, se egen brukerveiledning

Skal du kun legge inn arrangementet, men ha pamelding pa en annen side. Se egen

Steg 1:

Ga til http://mosjon.friidrett.no

Steg 2:

Trykk pa knappen «arranggrer
logg inn/registrering her»

24

Steg 3:

Logg pa med brukernavn og
passord eller er ny bruker.

-’ Har du glemt ditt passord, trykk pa
«glemt passord»

E-post adresse

s Passord:

1. Slik sgker du om arrangement som skal ha online betaling og pamelding

’ norsk
friidrett

angement

Terminliste/Pamelding

Resultatiste  Lisens  Sporsméi For amanger

@ FORARRANGER
PAME: = Logg til amangement | logg inn
D PAMELDING

Oversit av trministe og pimekding

2 RESULTATLISTE

Terministe/PAmelding  Resultatiste  Lisens  Spersmal  For amanger

@ FORARRANGEZR

00 il arangement | logg inn
PAMELDING
Oversixt av terminfste og pimeiding
Arrangerkurs DNB kirettstoker

. RESULTATLISTE

Terminliste/Pamelding  Resultatiiste

friidrett

Mosjonsarrangement

[ettsidubber registrere seg som arranger for
t arangement. Er din Kiubb allerede registrert som
nger logger du pa ti hoyre. Arrangement pa bane registreres fortsatt |

SportsAdmin

Dette arrangementssystemet gir de verktayet du trenger til & sake om
arrangement, fore det | terminiisten og lage en unik nettside for itt arrangement!
P4 nettsiden finner deltakeren alt de trenger: Informasjon, pameldingsskjema og
betalingsiesning for en eventuell pAmelding.

Fordelene for klubben:

« Kiubben kan enkelt soke om approbering av sitt arrangement som gjer
arrangementet synlig | terminiisten og dermed ferer il at arrangementet er
ansvarsforsikret

« Kiubben kan lage en egen for

« Kiubben far tiigang til god betalingsiasning til godt rabatterte priser

« Klubben trenger ikke tenke pé lisenshandtering, dette er automatisert
losningen

« Kiubben slipper 4 sende ut innbetalingsbianketter og purringer
« Klubben har alltid oppdatert pameidingsliste
Kiubben kan alitid g inn og oppdatere informasjonen pé siden
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Steg 4:

Du er nd i klubbens
administratorvindu. Trykk pa
«Registrer nytt»

-’ | dette vinduet kan du ogsa gi flere
tilgang, administrere pameldte og holde
oversikten.

Min profil

S Palogget som

norsk
friidrett

Mosjonsarrangemen

NF

charlotte.svensen@friidrett.no

Arranger
NFIF TEST
Logg ut

Min profil
Bytt passord

Arrang
DEMO
TEST
Lep1

TEST:
teststa’

Arrangement

Se arrangementer
Registrer nytt

Steg 5:

Velg type arrangement. Trykk
«neste»

-' Dersom du har et arrangement med
stafett velg «Mosjonsarrangement med
stafett» du vil da kunne gi pamelder
mulighet til 3 gi lagnavn.

(=) Registrere nytt arrangement

> Du har tilgang til flere

predefinert maler, du kan velge
en av dem i liste

Mosjons arrangement

igere-rElIstrert arrangement

G

Neste >>

Steg 6:

Fyll inn navn pa ditt
arrangement, og velg
«pamelding skjer: Gjennom
mosjon.friidrett»

aArrangement » gDesign » @innhold » gPubliser » gKvittering

{—

Pamelding starter  Straks ©
Starttidspunkt @  Syniig %
Sluttidspunkt © Skjult %

Pameldingsfrist @  Syniig %

() Arrangementet bruker flere okter

Sted for arrangement

Steg 7:

Fyll inn ngdvendige detaljer om
ditt arrangement.

mArrangement » @Design » @innhold » @Publiser » gKvittering

Arrangementnavn

Pamelding skjer gjennom mosjon.friidrett.no 4

Sprak

Norsk %

g starter  Straks ©
Starttidspunkt @  Synlig
Sluttidspunkt © Skjult %
Pameldingsfrist @  Synig % _

() Arrangementet bruker flere okter

for arrangement
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Steg 8:

Fyll inn informasjon og
kontaktopplysning.

-’ Kontopplysninger er de som ble lagt
inn nar klubben ble registrert. Dersom
denne skal endres kan det gjgres i feltet
til venste «Administrasjon» «Legg til ny
konto»

« Dersom arrangementet er gratis vil
lisensinnkrevingen skrus av.

Sted for arrange
resse
Poststed

Postnummer

Kontaktperson
Mobil
E-post

Krets

Type

Vis kart pa pAmeldingssiden

Velg kartposisjon

@ Betalt

Gratis arrangement

nummer 11111111113 §

Steg 9:

Legg til de klasser og @velser som
du gnsker. Velg pris per gvelse.

-’ Merk at du legger til alder, kjgnn og
pris i feltene. En pamelder vil kun se de

istanse/avelse og
Klasse

Pris.

100,00

100,00

100,00

100,00

Legg til

Antall

deltagere
Aktiv ©=

Begrens til alder

ubegrenset)

[

[

& o

& o

Ikke

Begrenstl o y
Kjenn

Kinne 3 0@ &

Kinne 3 0@ @ &

Mamn 3 0@ 4

Mann 4

offentlig

Fett bekreftelsen
bruk liste
feltene som er aktuelle for den personen
Steg 10: Moy, e
Felt Pékrevd Frivillig br\“ Bekretislesa nr:I:::»g y
Du kan legge til felter om du v
Fornavn * 3 4 o
onsker det. F.eks. T- — e v u
skjortestgrrelse, tidligere e @
Kann + 3 4
deltakelse osv. — by . /
Distanse/avelss og klasse + 3 4 o
-’ Dersom du kun vil approbere stevnet — rr ¥
Postnummer 1 4
trykker du «pamelding skjer: pa en — ': .
annen side» og legger inn e-postadresse Lone P

til pamelding eller klubbens side.

Neste >>
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Steg 11:

Trykk «Neste»
14

« Du far feilmelding dersom noen
felter mangler

Felt Pakrevd Frivilig hr\“ bekreftsen ul:i:glig
E-post ® + @ y
Fomavn + 3 C] o
Etternavn @ sy o
Mobiltelefon 3 L]

Kann + 3 4

Fadselsdata @ + 3 o P
Distanse/aveise og klasse +rs & o
Addresse @ 3 4

Postnummer @ +s

Sted ] s ]

Land @ + s 4

Lisens @ +s ¥ #
Kiubb + “

Legg ti nytt informasjonsfeit

Avbryt

Ikke:

Vis pa

Vis i

Steg 12:

Velg design, og legg ved
klubbens logo om du gnsker det.
Dersom det kun er gnske om
standardmal trykk deg videre.

Trykk «Neste/lagre»
14

« Klubbens logo ma vaere jpg, gif eller

Arrangement » Design » Innhold » Publiser

Velg design

(@ Designmal med plass til eget bilde

() Bruk ferdig designmal med bilde

Anbefalt bildestarrelse: 200 bredde X

| velg il |ingen fil er markert
Last opp

Lagre  Slett

png.

Steg 12: VIS ﬂ PAMELDTE E MELDINGER
Arrangementnavn: DEMO Karusell BEQc

Fy" inn det du ¢n5ker at Skal Sté Lenke til arrangement: http://mosjon.friidrett.no/demo_karusell_11012014
Pameldte til n4: 0

om arrangementet (OVEI’ Antall treff: 22

pameldingsskjema), og legg til Atangement » Design » Innhel - ™isser

dokumenter om du gnsker det
| @ % M‘ 9 - - @ @ [Paragraph... ~|FontName  -[Re... '”
|8z fac A-0-E==== 55 5 3- 85

Trykk «Neste»

N

|43 HTML  © Preview Words: 0 Characters: J

No records to display.

Legag til nytt dokument

Lagre
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Steg 13:

Snarvei til arangementet:

Pé denne Siden kan du velge om http://maosjon friidrett.no/ demo_karusell_11012014

du ¢nsker begrenset anta" Z:;:a::n;:l:::.s inn en snarvei til arrangementet som er lett for deltagere & huske/skrive. Du kan br
plasser osv. Har du ingen Publiseringsperiode
Fra Straks
spesielle behov er det Tit Arrangeme
n¢dvendige a"erede forhénds Tl‘lg:::lhg - Alle kan se pameldingssiden pa nettet og melde seg pa arrangementet

@ Privat - Bare inviterte gjester kan se pAmeldingssiden og melde seg p&

utfylt trykk «Neste»

™ Pameldingssiden er aktiv
() Arrangementet er fullt

) Arrangementet har begrenset antall plasser  Maks antall:

& Kunde kan melde pa flere enn seg selv Maks antall:
() Kunde kan selv velge antall deltagere Maks antall:
Visning

() Inkluder gjenta e-postadresse i pameldingsskjema
() Vis pAmeldte deltagere pa arrangementet

() Pamelding Krever innlogging

o Vis klasse/kategori i pAmeldingsskjemaet

— iz lankar til ansiale madisr nA nadmaldinnesidan

Steg 14:

Arrangementssgknaden blir : ,

sendt kretsen for godkjenning sa
fort du trykker « Send inn». LEgg Arrangementet vil bli sendt til kretsen for godkjenning. Du kan legge inn melding til kretsen under.
ved beskjed til kretsen ved

behov. Du vil fa en e-post nar
kretsen har behandlet sgknaden.

=) $umm

-’ Online pamelding kan tas i bruk sa

raskt arrangementet og at datoen du

gnsket at pameldingen skulle 3pne er
passert.
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