Viktig informasjon til friidrettsklubber: —
norsk

friidrett

Nytt system for approbering av mosjonsarrangement apnet

Fra 01.01.2014 vil det tas i bruk nytt system for approbering av mosjonsarrangement. For
arrangementer pa bane er det fortsatt SportsAdmin som brukes. Selv om SportsAdmin har
fatt mange forbedringer knyttet til pamelding- og betalingslgsninger har Norges
Friidrettsforbund na skreddersydd en egen Igsning tilpasset mosjon som allerede er til
glede for mange arranggrer.

Dette arrangementssystemet gir de verktgyet du trenger til & spke om arrangement, fore det i
terminlisten og lage en unik nettside for ditt arrangement! Pa nettsiden finner deltakeren alt de
trenger: Informasjon, pameldingsskjema og betalingslgsning for en eventuell pamelding.

Fordelene for klubben:

*Klubben kan enkelt spke om approbering av sitt arrangement som gjgr arrangementet synlig i
terminlisten og dermed fgrer til at arrangementet er ansvarsforsikret

*Klubben kan kostnadsfritt lage en egen pameldingsside for arrangementet
*Klubben far tilgang til god betalingslgsning til godt rabatterte priser

*Klubben trenger ikke tenke pa lisenshandtering, dette er automatisert i Igsningen
eKlubben slipper a sende ut innbetalingsblanketter og purringer

eKlubben har alltid oppdatert pameldingsliste

eKlubben kan alltid ga inn og oppdatere informasjonen pa siden

ePameldinger kan eksporteres til diverse tidtakersystemer

Priser:

Det er gratis a registrere seg som arranggr. Priser for bruk av betalingslgsning er rabatterte for
klubber i Norges Friidrettsforbund:

Priser per transaksjon for online betaling er kr 6,31 inkl MVA i pameldingstransaksjon + 1,5
% av kigpesummen (normalpris fra Cotech/DNB er kr 10 + 2,5 %). Dersom arrangementet er
uten startkontingent vil ikke arranggrene bli belastet for pameldte.



Slik approberer du stevner og tar systemet i bruk:

Registrer deg som arranggr (gjgres en gang)

Steg 1:

Ga til http://mosjon.friidrett.no

" norsk
friidrett

Mosjonsarrangement

24 N 7:
DES d
24 Amangerurs ONB krensiker

Terminliste/Pamelding  Resultatiste  Lisens  Sparsmal  For amanger

angement | logg inn

PAMELDNG
D PAMELDING
Oversixt av torminéste og pimeiding
PAMELONG .2 RESULTATLISTE

Steg 2:

Trykk pa knappen «arranggrer
logg inn/registrering her»

norsk
friidrett

Mosjonsarrangement

Type: Mosior

24

Arrangerkurs DNB kirettstoker

Terministe/PAmelding  Resultatiste  Lisens  Spersmal  For amanger

FOR ARRANG@R
L00g tl amangement / logg inn

PAMELDING

Oversikt av terministe og pameiding

RESULTATLISTE

Steg 3:

Trykk pa knappen «Ny bruker»
14

« Dersom noen i din klubb allerede har
registrert klubben vil du fa beskjed

(

friidrett

E-post adresse

s Passord:

Mosjonsarrangement

Til arrangerer

P4 denne siden kan alle fridretiskiubber registrere seg som arranger for
mosjonsiop, 0g approbere sit amangement. Er din Klubb allerede registrert som
arranger logger du pa til hayre. Arrangement pa bane registreres fortsatt |
SportsAdmin
Dette arrangementssystemet gir de verktayet du trenger ti 4 soke om
rangement, fore det i terminlisten og lage en uni nettside for ditt arrangement!
ren ait de trenger: Informasjon, pameldingsskjema og
ntuell pamelding
ordelene for kiubben:
Klubben kan enkelt soke om approbering av sitt arrangement som gjer
arrangementet synlig | terminiisten og dermed farer t at arrangementet er
ansvarsforsikret
+ Kubben kan lage en egen
« Kiubben fér tigang ti god betalingslasning t godt rabatterte priser
Klubben trenger ikke tenke pé lisenshandtering, dette er automatisert

for

fesningen
« Kiubben slipper & sende ut innbetalingsblanketter og purringer
« Kiubben har alitid oppdatert pameldingsiiste

Kiubben kan alitid gé inn og oppdatere informasjonen pé siden
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Steg 4:

’ nqrsk
Velg din krets, deretter klubb. 4> friidrett

Mosjonsarrangement

Trykk «neste»

Terminliste/Pamelding

Resultatiiste

' E-post adresse:

« Dersom du ikke finner din klubb
kontakt lisens@friidrett.no

Passord: Velg krets: ~ Akershus

Logg inn

Velg kiubb: - Drabak-Frogn IL

MAformasjon om din klubb i feltene under for & benytte tjeneste!

% Neste>>

Glemt passord?

Lisens  Spgrsmal  For aranger

O Arangarer logg inniregistrer her

Arrangementsiasningen er tiigiengelig for friidrettsklubber/-lag. Dersom din kiubbllag ikke er registrert ta
kontakt med Norges Friidrettsforbund.

Steg 5:

Fyll inn feltene under,

Adresse

Fyll inn informasjon om din
klubb.

Kontonummer

Trykk pa «Opprett arranggr»

Organsisasjonsnummer

-’ Dersom din klubb ikke har
organisasjonsnummer er ikke dette

MNawvn
Mobil
pakrevd felt. Kontonummer kreves for a
kunne bruke systemets =Pt
pameldingslgsning ved behov.
Paloggingsinformasjon

.’ Du kan enkelt gi flere i din klubb
tilgang til systemet nar du er registrert.

Fornavn
Etternavn
E-post
Passord

pprett arranger

Ansvarlig for arranger (formann eller lignende)

Kasserer (dvs disponent pa oppgjerskontoen)
Kasserer er forskjellig fra ansvarlig person

\/

.’ For klubber som allerede har lagt mosjonsarrangementene i SportsAdmin vil NFIF vaere

behjelpelig med a fare de over i nytt system fgr 01.01.2014.
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Sg¢k om arrangement

Prosessen for a sgke om arrangement er litt ulikt ut fra om du kun skal registrere arrangementet i
terminlisten, eller i tillegg registrere arrangementet for pamelding- og/eller betalingslgsning. Under
falger en beskrivelse for de to alternativene:

1. Slik sgker du om arrangement som kun skal approberes og legges i terminlisten

¥ norsk
friidrett

Steg 1: Mosjonsarrangement

Terminkste/Pamelding  Resultatiste  Lisens  Spersmal  For amanger

Ga til http://mosjon.friidrett.no

® FORARRANGZR
= Logg tl amangement / logg inn

24
DES

D PAMELDING
Oversikt av terministe og pameiding

2 RESULTATLISTE

24

Terminliste/Pamelding  Resultatiste ns  Spersmal  For amanger

Steg 2:

Trykk pa knappen «arranggrer
logg inn/registrering her»

D PAMELDING
Oversixt av terministe og pimeiding

24 PAMELONG .2 RESULTATLISTE

7 a8 Terminliste/Pdmelding  Resultatiste  Lisens  Spersmal  For amange:
Steg 3: { friidrett

Mosjonsarrangement

Logg pa med brukernavn og

Phost adresse:

passord eller er ny bruker. i sl s wragecir

t arrangement. Er din kiubb allerede registrert som

Mrgor logger du pa ti hayre. Arrangement pa bane registreres fortsatt |

’ Dette arrangementssystemet gir de verktayet du trenger til & sake om
. -3 R arrangement, fere det | terminlisten og lage en unik nettside for ditt arrangement!
+ Har du glemt ditt passord, trykk pa o o A trien Miowr ehshren 836 bongurs o oGNS 00
R S betalingsiesning for en eventued pamelding.
«glemt passord» PN e s s

Steg 4: # norsk
friidrett

Mosjonsarrangemen

Du er na i klubbens

administratorvindu. Trykk pa Min profi
. S Palogget som N F
(( Reglstrer nytt )) :nar\uﬂe.svensen@!rudran.nu
e e
' Logg ut DEMO
« | dette vinduet kan du ogs3 gi flere [vinpron [
tilgang, administrere pameldte og holde pneren TEST!
as30n teststa’
oversikten.

Jurangemen

Se arrangementer
Registrer nytt
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Steg 5:

Velg type arrangement. Trykk
«neste»

-’ Dersom du har et arrangement med
stafett velg «Mosjonsarrangement med
stafett» du vil da kunne gi padmelder
mulighet til & gi lagnavn.

(=) Registrere nytt arrangement

Du har tilgang til flere
predefinert maler. du kan velge

:

registrert arrangement

Neste >>

Steg 6:

Fyll inn navn pa ditt
arrangement, og velg
«Pamelding skjer: Giennom egen

side». Fyll inn e-postadresse til
side der deltaker kan melde seg
pa eller lese mer.

+ Dersom du kun vil approbere stevnet
trykker du «pamelding skjer: pa en
annen side» og legger inn e-postadresse
til pamelding eller klubbens side.

sArrangement » gDesign » ainnhold » @Publiser » @Kvittering
peUn  Testarrangement

pa en annen side

a

PameldiNg skjer

Ekstern adresse

Sprak Norsk 5

Pamelding starter Straks jo]
Starttidspunkt o] Synlig %
Sluttidspunkt [o] Skjult &

Steg 7:

Fyll inn ngdvendige detaljer om
ditt arrangement. Skal du kun
approbere stevnet, og har valgt
«pamelding skjer: pa en annen
side» trenger du kun fylle inn
arrangementsnavn, dato, sted,
kontaktperson og gvelser. Og
deretter trykke «neste» nederst
pa siden.

Testarrangement

pa en annen side

Pamelding skjer

Ekstern adresse http://www.klubbside.no

Sprak Norsk ¥

Pamelding starter Straks

2]

Starttidspunkt Synlig %

Sluttidspunkt Skjult &
meldingsfrist Synlig %

(| Arrangementet b

Sted for arrangement

Steg 8:

Arrangementssgknaden blir
sendt kretsen for godkjenning sa
fort du trykker «Send inn». Legg
ved beskjed til kretsen ved
behov. Du vil fa en e-post nar
kretsen har behandlet sgknaden.

|Arrangement » @Design » @innhold » @Publiser » @Kvittering

Arrangementet vil bli sendt il kretsen for godkjenning. Du kan legge inn melding til kretsen under.

=) -

—
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1. Slik sgker du om arrangement som skal ha online betaling og pamelding

Steg 1:

Ga til http://mosjon.friidrett.no

 norsk
friidrett

Mosjonsarrangement

Terminliste/Pamelding  Resultatiste  Lisens  Sparsmal  For amanger

@ FORARRANGZR
24 PAMELDNG  “™  Logg til amangement / logg inn
DES
D PAMELDING
Oversixt av terministe og pimeiding
Arrangerkurs DNB icrettsioker
24 memsmmas s MELDIN . RESULTATLISTE

Steg 2:

Trykk pa knappen «arranggrer
logg inn/registrering her»

Terminliste/Pamelding  Resutatiste  Lisens  Sparsmdl  For aanger

friidrett

Mosjonsarrangement

D PAMELDING

Oversikt av torministe og pameiding

Arrangerkurs DNB kirettstoker
24 L A RESULTATLISTE

Steg 3:

Logg pa med brukernavn og
passord eller er ny bruker.

-’ Har du glemt ditt passord, trykk pa
«glemt passord»

Terminliste/Pdmelding  Resultatiste  Lisens  Spersmal

friidrett

M arrangement

E-post adresse

s Passord: tiskiubber registrere seg som arranger for
t arangement. Er din Kiubb allerede registrert som
nger logger du pa ti hoyre. Arrangement pa bane registreres fortsatt |

SportsAdmin.

Dette arrangementssystemet gir de verkiayet du trenger ti & soke om
arrangement, fore det | terminiisten og lage en unik nettside for ditt arrangement!
P4 nettsiden finner deltakeren akt de trenger: Informasjon, pameldingssijema og
betalingsiesning for en eventuel pamelding.

Fordelene for klubben:

« Klubben kan enkelt soke om approbering av sitt arrangement som gjer
arrangementst syniig | terminiisten og dermed farer til at arrangementet er
ansvarsforsikret

« Kiubben kan lage en egen for

« Kiubben fér tigang ti god betalingslasning til goct rabatterte priser

« Klubben trenger ikke tenke pé lisenshandtering, dette er automatisert

lesningen
« Kiubben slipper 4 sende ut innbetalingsbianketter og purringer
« Klubben har ailtid oppdatert pameidingsliste

= Kiubben kan alitid g4 inn og oppdatere informasjonen pa siden

Steg 4:

Du er nd i klubbens
administratorvindu. Trykk pa
«Registrer nytt»

-’ | dette vinduet kan du ogsa gi flere
tilgang, administrere pameldte og holde
oversikten.

’ norsk
friidrett

Mosjonsarrangemen

Min profil
S Palogget som

charlotte.svensen@friidrett.no
Arranger

NF

Arrang
NFIF TEST
Logg ut DEMO
TEST I
[ Minprofi
Min profil TEST:
Byt passord teststa

Arrangement

Se arrangementer
Registrer nytt
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Steg 5:

Velg type arrangement. Trykk
«neste»

-’ Dersom du har et arrangement med
stafett velg «Mosjonsarrangement med
stafett» du vil da kunne gi padmelder
mulighet til & gi lagnavn.

(=) Registrere nytt arrangement

” DU har tilgang til flere

predefinert maler, du kan velge
gn av dem i liste der

Mosjons arrangement

TetgereTE]IStrert arrangement |
Neste >=

-

Steg 6:

Fyll inn navn pa ditt
arrangement, og velg
«pamelding skjer: Gjennom
mosjon.friidrett»

mArrangement » gDesign » @innhold » gPubliser » gKvittering

{—

Pamelding skier gjennom mosjon.friidrett.no §

Norsk %

Pamelding starter ~ Straks jol
Starttidspunkt © Synlig %
Sluttidspunkt jol Skjult %

Pameldingsfrist © Synlig %

() Arrangementet bruker flere akter

Sted for arrangement

Steg 7:

Fyll inn ngdvendige detaljer om
ditt arrangement.

mArrangement » gDesign » @innhold » gPubliser » gKvittering

Arrangementnavn

Pamelding skjer gjennom mosjon.friidrett.no §

Sprék Norsk %

Straks jol
Starttidspunkt © Synlig
Sluttidspunkt jol Skjult %
Pameldingsfrist © Synlig % _

() Arrangementet bruker flere akter

for arrangement

Steg 8:

Fyll inn informasjon og
kontaktopplysning.

-’ Kontopplysninger er de som ble lagt
inn nar klubben ble registrert. Dersom
denne skal endres kan det gjgres i feltet
til venste «Administrasjon» «Legg til ny
konto»

+ Dersom arrangementet er gratis vil
lisensinnkrevingen skrus av.

Poststed

Postnummer

Vis kart pa pameldingssiden

Velg kartposisjon

Kontaktperson
Mobil
E-post

Krets

Type

@ Betalt
Gratis arrangement

KoNgnummer 11111111113 §
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Steg 9:

Legg til de klasser og @velser som
du gnsker. Velg pris per gvelse.

« Merk at du legger til alder, kignn og
pris i feltene. En pamelder vil kun se de

istanse/@velse 0g
klasse

Legg til

Felt

Pris.

100,00

100,00

100,00

100,00

Aktiv

O T

Antall
deltagere
B
(0= o
ubegrenset)
0 15
0 30
0 15
0 30

rens til alder

bekreftelsen

Begrens til
Kjonn

Antall y

Kvinne & 0Q 3
Kvinne & 00 %3
Mann  § 00 4

Mann

00

offentlig

bruk liste
feltene som er aktuelle for den personen
Steg 10. Felt Pakrevd Frivillig Ik\ke Vis ph nn\::l‘l»g
ok bekrefisisen | V
Du kan legge til felter om du = + @
Fomavn + 3 4 o
onsker det. F.eks. T- — e v e
skjortestgrrelse, tidligere = +s @
Kjenn + 3 =]
deltakelse osv. — vy .
Distanse/evelse og klasse + 8 "] o
-’ Dersom du kun vil approbere stevnet == e
o . . o Postnummer * 3 =4
trykker du «pamelding skjer: pa en
Sted +* 3 &
annen side» og legger inn e-postadresse tons vr
til pamelding eller klubbens side. +s ¥
Neste >>
Steg 11. Felt Pakrevd Frivillig Ik\ke Vis pa uﬂ\s:t‘lm
bruk DOKIENEEN g V
Trykk «Neste» + @
Fomavn 3 “ o
' Etternavn ' 2 E ]
s Du far feilmelding dersom noen Mobiteefon +s ®
felter mangler Komn v @
Fadsaisdato 3 4 P
Distanse/avelsa og klasse + 3 4 o
Addresse 3 4
Postnummer + 3 4
Sted +*t 3 &
Land @ + 8 4
Lisens + 3 4 o
Kiubb . o
Avbryt Neste »>
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Steg 12:

Velg design, og legg ved
klubbens logo om du gnsker det.
Dersom det kun er gnske om
standardmal trykk deg videre.

Trykk «Neste/lagre»

-’ Klubbens logo ma veere jpg, gif eller
png.

Arrangement » Design » Innhold » Publiser

Velg design
(@ Designmal med plass til eget bilde

() Bruk ferdig designmal med bilde

Velg tema
O Kurs

Anbefalt bildestarrelse: 200 Droade X 150
[ Velg fil | ingen fil er markert
Last opp

Lagre Slett

Steg 12:

Fyll inn det du @nsker at skal sta
om arrangementet (over
pameldingsskjema), og legg til
dokumenter om du gnsker det

Trykk «Neste»

VIS ﬂ PAMELDTE E MELDINGER

Arrangementnavn: DEMO Karusell BEQc

Lenke til arrangement: hitp://mosjon.friidrett.no/demo_karusell_11012014
Pameldte til na: 0

Antall treff: 22

Arrangement » Design » Innhold = .z

|t?@| * Ga M LRI N |F'aragraph... vlFomName lee___ 'H
B i Yae A-- ESE=E FEEZE 3-8 -

/" Des {3 HTML @, Preview Words: 0 Characters;J J

No records to display.

Legg fil nytt dokument

Lagre

Steg 13:

Pa denne siden kan du velge om
du gnsker begrenset antall
plasser osv. Har du ingen
spesielle behov er det
ngdvendige allerede forhands
utfylt trykk «Neste»

Arrangement » Design » Innhold » Publiser

Snarvei til arrangementet:

http:#/mosjon.friidrett.no/ demo_karusell_11012014

Her kan du skrive inn en snarvei til arrangementet som er lett for deltagere & huske/skrive. Du kan br
tegne a-z og tall.

Publiseringsperiode

Fra sStraks

Tl Arrangeme

Tilgang
() Offentlig - Alle kan se pameldingssiden p& nettet og melde seg pa arrangementet

(@ Privat - Bare inviterte gjester kan se pameldingssiden og melde seg p&

™ Pameldingssiden er aktiv
() Arrangementet er fullt

() Arrangementet har begrenset antall plasser  paks antall:
o Kunde kan melde p4 flere enn seg selv Maks antall:
() Kunde kan selv velge antall deltagere Maks antall:

Visning
() Inkluder gjenta e-postadresse | pAmeldingsskjema

() Vis pameldte deltagere p& arrangementet
() Pamelding krever innlogging
™ Vis klasse/kategori i pAmeldingsskjemaet

i \ie lenker Hl enciale madier na nameldinnecidan



http://www.google.no/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=DM7B0ySuRreuBM&tbnid=B4zDeN2uJQ09VM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.spreadshirt.no/utropstegn-C4408A7778353&ei=wQSqUu3oHsSBywOU3oLIBQ&bvm=bv.57967247,d.bGQ&psig=AFQjCNEbxi6ocVMfG4TAcsGKtM_mmJVkuA&ust=1386960434985531

Steg 14:

Arrangementssgknaden blir
sendt kretsen for godkjenning sa
fort du trykker «Send inn». Legg
ved beskjed til kretsen ved
behov. Du vil fa en e-post nar

kretsen har behandlet sgknaden.

« Online pamelding kan tas i bruk sa
raskt arrangementet og at datoen du
gnsket at pameldingen skulle apne er
passert.

aAmangement » gDesign » @lnnhold » gPubliser » gKvittering

Arrangementet vil bli sendt til kretsen for godkjenning. Du kan legge inn melding til kretsen under.

Send inn _

Support for arrangementslgsningen:

A

-y +47 2327 3500 (hverdager fra 9-17)
@ support@deltager.no (hverdager fra 8-22)
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